Zalacznik do Zarzadzenia nr 1 z dnia 04 stycznia 2021 r. Prezesa
Zarzadu Wolbromskiego Zakladu Wodociagéw, Kanalizacji,
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej sp. z 0.0.

REGULAMIN

udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci szacunkowej ponizej
rownowartosci 130.000 PLN



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

. Regulamin niniejszy okresla zasady udzielania zamoOwieni na dostawy, ustugi i roboty

budowlane o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci 130.000 zi, dokonywanych
przez Wolbromski Zaklad ~Wodociagow, Kanalizacji, Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia. do ktérych nie stosuje sig
zapisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawey, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoscia.

Zamoéwienie moze byé udzielone wyltacznie Wykonawcy, ktory zostanic wybrany na

zasadach okrelonych w niniejszym Regulaminie, majac na uwadze celowe, oszczedne
i efektywne wydatkowanie srodkéw finansowych.

. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu

o udzielenie zamoéwienia na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie, w tym do
uméw w sprawach zamowienia, stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

Ustawie Prawo zaméwien publicznych lub Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2019 poz. 2019 z pézn.zm.).
W zwiazku z czesta zmiana przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych podany tekst
jednolity ustawy Pzp zmienia si¢ automatycznie po jej zmianie we wszystkich
dokumentach okreélonych w niniejszym Regulaminie.

. Zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierang migdzy

Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od
wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wolbromski Zaklad Wodociggow, Kanalizacji,

Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej sp. z 0. 0.

. Kierownika Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Wolbromskiego

Zaktadu Wodociagéw, Kanalizacji, Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej sp. z 0. 0.

. Prowadzacym Postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Pionu, Kierownika

Dziatu lub Glownego Specjaliste, w ktorego gestii lezy przedmiot zaméwienia lub inng
osobe wyznaczong przez Kierownika Zamawiajacego.

. Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke

organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, kiora oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zamoOwienia;

. Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szezegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje.

. Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sa robotami

budowlanymi lub dostawami.

. Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalaezniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zalacznika I do



rozporzagdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z16.12.2002, str. 1, z pézn.zm.), zwanego dalej . Wspdlnym Stownikiem Zamowien”,
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

10. Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé:

1. oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych
si¢ do przedmiotu zaméwienia, lub

2. oferte, ktdra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena, gdy cena jest stata, lub

3. ofertg z najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny jest cena:

11. Cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ W rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
zdnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ushug (Dz. U. z 2019 I., pozZ.
178). nawet jezeli jest placona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca. Podany tekst
jednolity ustawy zmienia si¢ automatycznie po jej zmianie we wszystkich dokumentach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Rozdzial 1T
Wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia

§3
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci

130.000 zlotych wszczyna i prowadzi Prowadzacy Postepowanie, w ktorego gestii lezy
przedmiot zamdowienia.

2. Szacowanie wartosci zamowienia nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z rozdziatem 5 (art. 28 —
36) ustawy Pzp z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w §5, §6, i §7 niniejszego
Regulaminu prowadzi si¢ w jezyku polskim.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm. Jezeli
Prowadzacy Postgpowanie uzna, iz jego udzial w postepowaniu budzi watpliwosci co do
Jego bezstronnosei, zgtasza on ten fakt Kierownikowi Zamawiajacego, ktory na jego
miejsce moze wyznaczy¢ inng osobe odpowiedzialng za realizacje przedmiotowego
zamoOwienia.

5. Prowadzacy Postepowanie opisuje przedmiot zamdéwienia w sposob jednoznaczny
i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen,
uwzgledniajge wszystkie wymagania i okolicznosci, mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty.

6. Przedmiot zam6wienia nie moze by¢ opisany w sposéb, ktéry moglby utrudnié uczeiwg
konkurencje.

7. Przedmiot zamoéwienia moze by¢ opisany za pomoca wskazania producenta, nazwy
wlasnej lub inny sposéb jednoznacznie go definiujacy wylacznie, jezeli jest to uzasadnione
specyfikg przedmiotu zamowienia, badz wynika z istotnych wskazan Prowadzacego
Postgpowanie, w przeciwnym przypadku dopuszcza sie skladanie ofert rtownowaznych lub
lepszych.

8. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia jedynym kryterium oceny ofert jest cena, chyba,
ze Prowadzacy Postgpowanie wprowadzi wyraznie dodatkowe kryterium.

9. Prowadzacy Postepowanie moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnieri co do tresci ztozonych
ofert i dokument6w. Udzielone wyjasnienia nie moga stanowi¢ zmiany oferty.



10. Prowadzacy Postepowanie moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych dokumentow
tj. o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien, atestow, aprobat itp.

§4
Ramowe procedury udzielania zamowien, o ktoérych mowa w § 1 ust. 1, uregulowano
w nastepujacym ukladzie:

1) zamowienia o wartosci do 50.000,00 zk.
2) zaméwienia o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zi do 100.000.00 z1.
3) zaméwienia o wartosci przekraczajacej 100.000,00 zt do 130.000,00 i 8

§5
1. W zaméwieniach o wartosci do 50.000,00 zt, Prowadzacy Postgpowanie, dla ktorego ma
by¢ realizowana dostawa, ushuga lub roboty budowlane, przeprowadza staranne rozeznanie
cenowe, wybiera najkorzystniejsza ofert¢ pod wzgledem ceny, jakosci oraz terminowosci
dostawy, a nastepnie udziela zamowienia.

2. Prowadzacy Postgpowanie ponosi odpowiedzialnos¢ za wybor Wykonawcey zgodnie
z zasadami celowosci, oszczednoscei i gospodarnosci.

3. Rozeznanie cenowe moze by¢ prowadzone w formie ustnej, pisemnej, drogg elektroniczna.
za posrednictwem faksu lub poprzez zebranie i pordwnanie ofert publikowanych na
stronach internetowych, powszechnie dostepnych, aktualnych folderéw lub cennikow itp.,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcow. Dopuszcza sig
udzielenie zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawea.

4. Jezeli Prowadzacy Postgpowanie lub Kierownik Zamawiajacego uzna za celowe, po
przeprowadzeniu rozeznania, Prowadzacy Postgpowanie sporzadza notatke shuzbowa
7 otrzymanych ofert i przedklada ja do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego.

Wzoér notatki stuzbowej stanowi Zalacznik numer 1 do Regulaminu lub Zalgcznik
numer 2 do Regulaminu (w zaleznosci od potrzeby).

5. Nie nalezy udzielaé zamdwienia Wykonawcy, ktory nie daje pewnosci nalezytego
wykonania zamoéwienia, w szczegdlnosci takiemu. ktory wcezesniej nie wykonat
zaméwienia z nalezyta starannosciag lub wykonal zaméwienie z naruszeniem jego
warunkow.

6. Potwierdzeniem udzielenia zamdwienia jest rachunek, faktura lub umowa okreslajgca
warunki realizacji zamowienia, przy czym potwierdzeniem zamoéwienia na ustugi
o wartosci powyzej 5.000,00 zt netto jest umowa w formie pisemnej.

7. Jezeli Prowadzacy Postepowanie lub Kierownik Zamawiajgcego uzna za celowe
postepowanie moze by¢ prowadzone wg zasad okreslonych w § 6 lub § 7.

§6
1. W zamowieniach o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt do 100.000,00 zt Prowadzacy
Postepowanie, przeprowadza staranne rozeznanie cenowe z taka liczba Wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (nie mniej niz z dwoma),
sporzadzajac jednoczes$nie notatke shuzbowa z tych czynnosei.

Wzér notatki stuzbowej stanowi zalacznik numer 1 do Regulaminu.

2. Rozeznanie cenowe przeprowadza sie pisemnie, drogg elektroniczna, za posrednictwem
faksu, poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego
lub poprzez zebranie i poréwnanie ofert publikowanych na stronach internetowych,
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9.

powszechnie dostepnych, aktualnych folderéw lub cennikow itp., zawierajacych cene
proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ztozenia oferty pisemnie, faksem, droga elektroniczng.

Zamowienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte i spehia
inne wymogi okreslone przez Prowadzacego Postepowanie, z zastrzezeniem ust. 9.

Zapis § 5 ust. 5 stosuje sie odpowiednio.
Potwierdzeniem udzielenia zaméwienia jest pisemna umowa.
Zapis § 10 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

Jezeli w wyznaczonym na zlozenie oferty terminie nie wplynic zadna wazna oferta,
Zamowienie moze zosta¢ udzielone na podstawie § 5 niniejszego regulaminu.

Do zawarcia umowy wymagana jest uprzednia zgoda Rady Nadzorczej w formie uchwaty.

10. Jezeli Prowadzacy Postepowanie lub Kierownik Zamawiajagcego uzna za celowe,

postepowanie moze by¢ prowadzone wg zasad okreslonych w § 7.

I1. Prowadzacy Postgpowanie po otrzymaniu ofert powinien zaprosi¢ oferentéw do

=
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dodatkowych negocjacji cenowych lub zwrdcié sie o udzielenie dodatkowego rabatu.

§7
W zamoéwieniach o wartosci powyzej 100.000,00 zt do réwnowartosci 130.000,00 zt
Prowadzacy Postgpowanie kieruje zapytanie o cene do takiej liczby potencjalnych
Wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (nie mniej
niz trzech), sporzadzajac jednoczesnie notatke shuzbows z tych czynnosci.

Wzor notatki shuzbowej stanowi zalgcznik numer 1 do Regulaminu.

. Skierowanie zapytania o cen¢ nastepuje w formie pisemnej, faksem, drogg elektroniczng

lub poprzez umieszczenic ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Po umieszczeniu ogloszenia na stronie internetowej dopuszcza si¢
bezposrednie poinformowanie o wszczeciu postepowania znanych sobie Wykonawcow,
kt6rzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
bedace przedmiotem zaméwienia.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ztozenia oferty pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

Zamoéwienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza oferte i spetnia
inne wymogi okreslone przez Prowadzacego Postepowanie, z zastrzezeniem ust. 9.

Zapis § 5 ust. 5 stosuje sie odpowiednio.
Potwierdzeniem udzielenia zamdwienia jest pisemna umowa.
Zapis § 10 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

Jezeli w wyznaczonym na zlozenie oferty terminie nie wplynie zadna wazna oferta,
Zamo6wienie moze zosta¢ udzielone na podstawie § 5 niniejszego regulaminu.

. Do zawarcia umowy wymagana jest uprzednia zgoda Zgromadzenia Wsp6lnikoéw w formie

uchwaty.

10. Jezeli Prowadzacy Postgpowanie lub Kierownik Zamawiajacego uzna za celowe,

postepowaniec moze by¢ prowadzone w trybie jak dla zaméwien o wartosci przekraczajace;
rownowartos¢ 130.000 zt zgodnie z ustawa Pzp.

11. Prowadzacy Postepowanie po otrzymaniu ofert powinien zaprosi¢ oferentéw do

dodatkowych negocjacji cenowych lub zwrécié si¢ o udzielenie dodatkowego rabatu.



§8
Zamoéwienie moze zostaé udzielone, jezeli wptyneta tylko jedna wazna oferta, odpowiadajaca
wymaganiom podanym w zapytaniu.

§9

Zamowienie, o ktorym mowa w § 6 i § 7 moze zostaé udzielone w trybie dwustronnych
negocjacji z jednym Wykonawea, jezeli zachodzi natychmiastowa potrzeba udzielenia
zamowienia (np. awaria, sytuacja kryzysowa, nagle zdarzenie losowe itp.). Zapytanie
ofertowe moze by¢ wowczas skierowane w formie pisemnej, faksem, droga elektroniczng lub
ustnie, niezaleznie od wartoéci zaméwienia. Dowodem udzielenia takiego zamoOwienia jest
wowczas rachunek. faktura lub umowa okreslajagca warunki realizacji zamodwienia.
Prowadzacy Postepowanie sporzadza notatke stuzbowa z przeprowadzonych czynnosci
z opisem zaistnialej sytuacji. Zapis § 6 ust. 91 § 7 ust. 9 stosuje si¢ odpowiednio.

Wzér notatki sluzbowej stanowi zalacznik numer 2 do Regulaminu.

§10

1. Dokumenty zwiazane z udzieleniem zamowienia, a w szczegolnosci zapytania ofertowe,
oferty i notatki stuzbowe tworza dokumentacje postgpowania. Dokumentacja
przedstawiana jest Kierownikowi Zamawiajacego, celem podpisania umowy lub
zamowienia.

2. Niezwlocznie (nie pozniej niz w terminie 30 dni) po podpisaniu umowy Zamawiajgcy
zamieszcza na swojej stronie internetowej, informacje o podpisaniu umowy podajac nazwe
(firme) siedzibe i adres Wykonawcy.

3. Dokumentacja postepowania podlega przechowywaniu w siedzibie Zamawiajgcego.

§11

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 04 stycznia 2021 roku.

ZATWIERDZAM

PREZES ZARZADU
Wolbromskiego Zaktadu
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Zalaczniki:
Zalacznik nr 1- Notatka stuzbowa na okoliczno$¢ zaproszenia do skfadania oraz wyboru ofert.
Zalacznik nr 2- Notatka stuzbowa na okolicznos¢ udzielenia zamowienia z wolnej reki.



